Nr postepowania: DPS.A.271.2.2022

Radom, dn. 09.02.2022r

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA NA OFERTY

Zakup i dostawa art. biurowych dla Domu Pomocy Spotecznej Jedlanka na 2022 r.

Zamawiajacy:

Nazwa zamawiajgcego:

Dom Pomocy Spotecznej w Jedlance

Adres zamawiajacego: Jedlanka 10, 26-660 Jedlinsk
Wojewoddztwo: mazowieckie

Tel.: (48) 321 30 26

REGON: 000294728

Adres e-mail: zamowienia@jedlankadps.pl
godziny urzedowania do poniedziatku do pigtku od godz. 7.00 — 15.00

tel. : 48 3213026 fax: 48 321 30 26

Komunikacja
w
postepowaniu

Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia odbywa sie przy uzyciu S$rodkow
komunikacji elektronicznej, za posrednictwem e-maila: zamowienia@jedlankadps.pl

Sposaéb
porozumiewan
ia sie
zamawiajaceg
02z
wykonawcami

W postepowaniu o udzielenie zaméwienia komunikacja miedzy Zamawiajgcym a
Wykonawcami odbywa sie za posrednictwem poczty elektronicznej
zamowienia@jedlankadps.pl

Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Zaproszenie do
ztozenia ofert Wniosek nalezy przestaé za posrednictwem poczty elektronicznej
zamowienia@jedlankadps.pl. Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwitocznie, jednak nie
pozniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek
0 wyjasnienie tresci Zaproszenia do ztozenia oferty wplyngt do Zamawiajgcego nie pdzniej
niz na 4 dni przed uptywem terminu sktadania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci
Zaproszenia do ziozenia oferty wplynie po uplywie terminu, o ktérym mowa powyzej,
Zamawiajgcy nie ma obowigzku udzielania wyjasnien Zaproszenia do ziozenia oferty.
Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku o
wyjasnienie tresci Zaproszenia do ztozenia oferty.




3. Tres¢ zapytan (bez ujawniania zrédta zapytania) wraz z wyjasnieniami badz informacje o
dokonaniu modyfikacji Zaproszenia do ztozenia oferty, Zamawiajgcy przekaze Wykonawcom
za posrednictwem poczty elektronicznej zamowienia@jedlankadps.pl

4. Zamawiajgcy dopuszcza podpisanie dokumentéw w formacie ,pdf", scan pdf

5. Oznaczenie czasu odbioru danych stanowi date oraz doktadny czas (hh:mm:ss) generowany
wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego odpowiednim zrédiem czasu.

6. Osobami upowaznionymi przez Zamawiajgcego do kontaktowania sie z Wykonawcami jest:
w zakresie opisu przedmiotu zamowienia:
Wojciech Wéjcik
tel. 48 321 30 26
w zakresie zapiséw udostepnionej dokumentaciji:
Karolina Krawczuk
tel. 537 — 691 — 343

e-mail: zamowienia@jedlankadps.pl

7. Korespondencja w niniejszym postepowaniu prowadzona jest w jezyku polskim przy uzyciu
Srodkéw komunikacji elektronicznej. Oznacza to, ze wszelka korespondencja w innym jezyku
niz jezyk polski winna by¢ ztozona wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

8. W korespondencji kierowanej do Zamawiajgcego, Wykonawca winien postugiwac sie
numerem referencyjnym postepowania okreslonym w Zaproszeniu do ztozenia oferty.

Lp. Nazwa artykutu llosé
1. Papier A4 do drukarek i ksero gram. 80g/m? CIE 150-153 210 ryz
Przedmiot
zamowienia: 2 Papier A3 do drukarek i ksero gram.80 g/m? CIE 150-
. 3 ryzy.
153
3. Papier kolorowy A4 (mix pastelowy) (100 ark. 80g) 15 op.
4 Kalka otowkowa A4 50 arkuszy 10 op.
5. Brystol Al kolorowy (25 szt.) 3 op.
6 Blok techniczny A3 biaty 20 szt.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA OBEJMUJE:

Przedmiotem zamowienia jest zakup i dostawa art. biurowych dla Domu Pomocy
Spotecznej Jedlanka na 2022 r, 0 n/w asortymencie:




7 Blok techniczny A3 kolorowy 20 szt.
8. Blok techniczny A 4 bialy 2 szt.
9. Blok techniczny A4 kolorowy 5 szt.
10. Papier pakowy gramatura 70 g/m2; wymiar 100x130 cm 21 ark
11. Koperty C6, biate, petne (bez okienka) 1350 szt.
12. Koperty C5 (162x229), biate, samoprzylepne 520 szt.
13. Koperty B5 (176x250) biate, samoprzylepne 20 szt.
14, Koperty C4 (229x324) biate, samoprzylepne 300 szt.
15. Bloc;ek sar’noprzylepny 75x75 mm,400 kartek, 66 szt.

Idesit lub tanszy, pastelowe kolory

Notesy samoprzylepne (karteczki) 50x75 mm, bloczek
16. 100 kartek 12 szt.
17. Zaktadki indeksujace Idest19x76mm(4 kolory) 20 op.
18. Zeszyt A5 60 k. w kratke (oprawa miekka) 90 szt.
19. Zeszyt A5 80 k. w kratke (oprawa twarda) 51 szt.
20. Zeszyt A5 96k. w kratke (oprawa twarda) 30 szt.
21. Zeszyt A4 w kratke (brulion 96k oprawa twarda) 45 szt.
22. Blok biurowy (notatnikowy) w kratke A4 50 kartek 36 szt.
23. Whkiad Uni Jetstream SXN- 157S

Dtugopis niebieski, jednorazowy, grubos¢ linii pisania 0,7,
o4 dtugosé linii pisania powyzej 2000 m BIC Round Stic M 160 szt.
o5 Diugopis czarny, jednorazowy, grubos¢ linii pisania 1,0, 84 szt

dtugos¢ linii pisania 2000 m BIC Round Stic M
26. Dtugopis Pentel BK77 niebieski 95 szt.
27 Dtugopis Pentel BK77 czarny 85 szt.
28. Dtugopis Pentel BK77 czerwony 35 szt.
29. 121 szt.

Wkitad Pentel niebieski BK77




30. Wkiad Pentel czarny BK77 80 szt.
31. Wkiad Pentel czerwony BK77 57 szt.
32. Cienkopis czarny DONAU 40 szt.
33. Cienkopis czerwony DONAU 20 szt.
34. Zestaw cienkopisow (12 szt.) DONAU 5 szt.
35. Flamastry (12 kolorow) KAMET 5 kpl.
36. Otéwki HB 60 szt.
37. Otoéwki HB z gumka 30 szt.
38. Kredki otéwkowe (12 koloréw) BAMBINO 10 op
39. Kredki otéwkowe (56 kolorow) BAMBINO 10 op
40. Kredki $wiecowe (12 kolorow) BAMBINO 10 op
41, Gumka pentel srednia 23 szt.
42, Temperowka pojedyncza metalowa 27 szt.
43. Zakres$lacz - zestaw 6 koloréw 11 op.
Marker olejowy Pilot czarny, niezmywalny, odporny na
Scieranie, dziatania swiatta i wody, grubosé¢ linii pisania 1
44, mm (F) 22 szt.
Marker olejowy Pilot biaty, niezmywalny, odporny na
45, Scieranie, dziatania swiatta i wody, grubosé linii pisania 1 11 szt.
mm (F)
Marker olejowy Pilot zloty, niezmywalny, odporny na
46. Scieranie, dziatania swiatta i wody, grubos¢ linii pisania 1 3 szt.
mm (F)
47. Korektor w piorze INDESID 10 szt.
48. Korektor w tasmie INDESID 60 szt.
Segregator A4 - oklejony folig PP ,
49. makulaturowy szer. grzbietu 70-80 mm, mechanizm 110 szt.
dzwigniowy
50. Segregqtor A4_ czerwony, szer. grzbietu 50 mm, o5 st
mechanizm dzwigniowy
51 Segregator A4 oklejony folig PP lub makulaturowy, szer. 1557t

grzbietu 50 mm, mechanizm dzwigniowy - prosimy




przyja¢ cene tanszego

2. Koszulki groszkowe z folii PP, do kazdego segregatora ( 47 op.
100szt. folii)
53. Ofertowa A4 sztywna opakowanie 25 sztuk 7 op.
54. Skoroszyt papierowy zwykly 280g/m? A4, biaty 15 szt.
55. Skoroszyt PCV A4 zawieszany rézne kolory 60 szt.
Skoroszyt PCV A4
56. 15 szt.
(nie zawieszany)
57. Teczka papierowa A4 wigzana, biata 280 szt.
. . )
58, Teczka pap’)l.erowa A4 (gramatura takt. min. 350g/m?) 125 sat.
z gumka, rézne Kkolory
Teczka ringowa do akt osobowych, szerokosc
59. grzbietu 3 cm. sztywna, trzy przegrodki ABC, 20 szt.
czerwona
Zszywki No.24/6 standardowe zszywki biurowe
60. 14 op.
1000 szt
61 Zszywki miedziowane Laco. 24/6 1000 szt 24 op.
62. Zszywki No.10 1000 MALE 13 op.
63. Nozyczki ok. 21 cm 12 szt.
64. Tasma klejgca szer. 19 mm 36 szt.
65. Klej biurowy w sztyfcie 20g 8 szt.
66. Spinacze biurowe 28 mm, galwanizowane, 100 szt. 22 op.
67. Klipy do papieru 15 mm 12 op.
68. Klipy do papieru 19 mm 12 op.
69. Klipy do papieru 25 mm 12 op.
70. Klipy do papieru 32 mm 12 op.
71. Pinezki (60 szt) 4 op.
72. Pinezki tablicowe koteczki 100szt 3 op.
73, Zszywacz na zszywki 24/6, 26/6, zszywanie min. 30 8 s7t.

kartek INDESID




74. Rozszywacz 4 szt.
75. Dziurkacz (min. 30 kartek) 2 szt.
76. Datownik samotuszujacy 7 szt.
78. Tusz do stempli Noris czerwony 11 szt.
79. Tusz do stempli Noris czarny 6 szt.
80 Mechanizm skoroszytowy- wykonany z folii PP, metalowe
' wasy opak. Po 25 szt.
81 Koszulki A4 Maxi(Esselte) wykonane z mocnej folii 13
polipropylenowej (PP) 120 mic. op. 10 szt. op.
Koszulki poszerzane na katalogi (koszulki bez klapki)
82 wyk. Z mocnej elastycznej i wysoko przezroczystej folii 60
' PCV o grub. 140 moc, boki poszerzane do pojemnosci 25 P
mm w op. 10 szt.
Teczka pudio PP z gumkg A4 szer. grzbietu 20 mm
83. : 15 szt.
zamykana na gumke wykonana z polipropylenu
Teczka Caribic A4 typu box o szer. Grzbietu 5 cm wyk. Z
84. twardej tektury o gr. 2mm powleczonej folig 8 szt.
polipropylenowa zamykana na gumke
85. Linijka 30 cm (z Polistyrenu) 5 szt.
86. Piéro NRGEL 115 niebieski /czarny 52 szt.
87. Piéro BLN 75 niebieski /czarny 52 szt.
88. Klip archiwizacyjny opakowanie po 50 szt. 5 op.
89. Pudto archiwizacyjne 100 25 szt.
90. Tasma klejgca szeroka 11 szt.
91. Kredki pastelowe 8 szt.
92. Podktad na biurko 1 szt.
93. Temperowka podwoéjna metalowa 10 szt.
94, Tasma klejgca dwustronna szerokosé 50 mm 5 szt.
95. Papier ozdobny fakturowany format A4 6 ryz
96. Skoroszyt z listwg boczng A4 pojemnos$¢ 40 arkuszy 30 szt.
97. Szuflady / Potka na dokumenty A4 15 szt.




98. Kalkulator 4 szt.
99. Deska z klipsem A4 3 szt.
100. Notes - kalendarz ksigzkowy 3 szt.
101. Pendrive Pojemnos$c¢ [GB]: 64, 5szt
Maksymalna predko$é [MB/s]: 100 odczytu , 10 zapisu,
Interfejs: USB 2.0, USB 3.0
102. Podkfadki pod mysz do komputera 3 szt.
103. Teczka kieszeniowa / harmonijkowa, 12- 5 szt.
przegrodowa z 13 kieszeniami dostosowanymi do
dokumentow formatu A4
104. Papier do pieczenia ; wymiar 38cm x 800cm 12 rolek
105. Zszywacz na zszywki No.10 1000 MALE INDESID 2 szt.
106. Aktéwka z klipsem na dokumenty 25cmx18cm 1 szt.
107. Etykiety samoprzylepne biate 210 x 148 mm No0.031 ( 6 op.

pakowana po100 arkuszy A 4)

A. INFORMACJE DODATKOWE:

1)

2)

3)

4)

5)

Wykonawca zobowigzuje sie dostarczy¢ Zamawiajgcemu towar bedacy przedmiotem
dostawy w terminie wskazanym w ofercie na wiasny koszt i ryzyko do miejsca
wskazanego przez Zamawiajgcego.

Wykonawca zobowigzany jest do zawiadomienia Zamawiajgcego o terminie dostawy
towaru najpdzniej na 2 dni przed terminem dostawy.

Towar bedacy przedmiotem dostawy winien byé fabrycznie nowy, nieuzywany,
nieuszkodzony, nieobcigzony prawami o0sob trzecich oraz winien spetnia¢é normy
bezpieczenstwa.

Wykonawca zobowigzuje sie dostarczy¢ przedmiot zamdéwienia w opakowaniach oraz
transportem zapewniajacym nalezyte zabezpieczenie jakosciowe dostarczonego towaru
przed czynnikami pogodowymi, uszkodzeniem itp.

Odbiér towaru bedacego przedmiotem zamowienia przez Zamawiajacego nastgpi na
podstawie protokotu odbioru.

B. DOPUSZCZALNE ZMIANY POSTANOWIEN UMOWY:

1

W przypadku obiektywnej niemozliwosci dostarczenia przez Wykonawce towaru
wskazanego w ofercie z powodu braku jego dostepnosci na rynku, co zostanie
potwierdzone przez jego producenta, dopuszczalne jest dostarczenie przez Wykonawce
towaru o parametrach technicznych nie gorszych i cenie nie wyzszej niz wynikajacej z
oferty. W takim przypadku Wykonawca obowigzany jest uprzednio kazdorazowo
przediozy¢ Zamawiajgcemu  stosowne dokumenty (oswiadczenie producenta




1)

2)

3)

4)

o niedostepnosci zaoferowanego towaru, opinia o nie gorszych parametrach technicznych
towaru zamiennego niz zaoferowany w ofercie). Zamiana zaoferowanego towaru wymaga
zgody Zamawiajgcego, ktorg Zamawiajgcy udzieli niezwtocznie, gdy otrzyma wymagane
dokumenty.

2) Zamawiajgcy dopuszcza wczeshiejszg dostawe towaru za uprzednio wyrazong przez
niego zgoda, pod warunkiem zrealizowania dostawy przez Wykonawce zgodnie z
wymogami okreslonymi w Zapytaniu ofertowym oraz w formularzu ofertowym.

3) W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie
lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
lub dalsze wykonanie umowy moze zagrozi¢ istotnemu interesowi bezpieczenstwa
panstwa lub bezpieczenstwu publicznemu, Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w
terminie 30 dni od dnia powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach.

4) W przypadku, o ktérym mowa powyzej, Wykonawca moze Zzgda¢ wytgcznie
wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania przez niego czesci umowy.

. ROZWIAZANIA ROWNOWAZNE.

W kazdym przypadku uzycia w opisie przedmiotu zamdwienia norm, ocen technicznych,
specyfikacji technicznych i systemoéw referencji technicznych, wykonawca powinien przyjac, ze
odniesieniu takiemu towarzyszg wyrazy ,lub rownowazne”.

Dopuszcza sie zamienne rozwigzania (w oparciu o produkty innych producentéw) pod
warunkiem: spetnienia tych samych wiasciwosci technicznych, przedstawienia zamiennych
rozwigzan na pismie (dane techniczne, atesty, dopuszczenia do stosowania).

Za "réwnowazne" Zamawiajgcy uzna produkty, kiére bedg posiadaé ten sam sktad, gramature.
W takim przypadku nalezy wpisa¢ jaki produkt proponuje Wykonawca. Dopuszcza sie
zastosowanie rozwigzan réwnowaznych w stosunku do opisanych norm i systemoéw
odniesienia.

Jezeli w Zapytaniu ofertowym lub szczegétowym opisie przedmiotu zamoéwienia zostato
wskazane pochodzenie (marka, znak towarowy, producent) dopuszcza sie rozwigzanie
réwnowazne. Pod pojeciem rownowaznosci rozumie¢ nalezy, iz zagwarantujg one realizacje
zamoéwienia w zgodzie z opisem przedmiotu zamowienia oraz zapewnig uzyskanie parametrow
technicznych nie gorszych od zatozonych w dokumentach. Wykonawca, ktéry powota sie na
zastosowanie rozwigzan rownowaznych jest obowigzany wykaza¢, ze oferowana przez niego
dostawa spetnia wymagania okreslone przez Zamawiajgcego poprzez ztozenie stosownych
dokumentow uwiarygadniajgcych te materiaty i urzgdzenia.

NAZWA/Y | KOD/Y WSPOLNEGO SLOWNIKA ZAMOWIEN: (CPV):

Kod CPV:

Kod CPV: 30192000-1- wyroby biurowe
Termin T . K . 7 dni od dni doi _
wykonania ermin wykonania zaméwienia — max. ni od dnia podpisania umowy.
zamowienia




Wymagania
stawiane
Wykonawcom

O udzielenie zaméwienia moze ubiega¢ sie Wykonawca, ktory:

doswiadczenie wykonawcy:

Warunek zostanie uznany za spetniony, jezeli wykonawca wykaze wykonanie w okresie ostatnich
trzech lat przed uplywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnoéci jest

krotszy (a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych nadal wykonuje)- w tym okresie, co
najmniej 1 dostawy polegajace na dostawie art. biurowych na kwote 50 000,00 zt brutto.

Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawce:

1. w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, ogtoszono upadio$é, ktérego aktywami
zarzadza likwidator lub sad, zawart uktad z wierzycielami, ktorego dziatalno$¢
gospodarcza jest zawieszona albo znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji
wynikajgcej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej
procedury;

2. ktéry w sposdb zawiniony powaznie naruszyt obowigzki zawodowe, co podwaza jego
uczciwos¢, w szczegolnosci gdy wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub
razgcego niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie wykonat zaméwienie, co zamawiajgcy
jest w stanie wykazac za pomocg stosownych dowodow;

3. ktory, z przyczyn lezacych po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonat
lub nienalezycie wykonat albo dtugotrwale nienalezycie wykonywat istotne zobowigzanie
wynikajgce z wczesniejszej umowy w sprawie zamodwienia publicznego lub umowy
koncesji, co doprowadzito do wypowiedzenia lub odstgpienia od umowy, odszkodowania,
wykonania zastepczego lub realizacji uprawnien z tytutu rekojmi za wady;

4, ktéry w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa wprowadzit
zamawiajgcego w bitgd przy przedstawianiu informacji, ze nie podlega wykluczeniu,
spetnia warunki udziatu w postepowaniu lub kryteria selekcji, co mogto mie¢ istotny wpltyw
na decyzje podejmowane przez zamawiajgcego w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia, lub ktéry zatait te informacje lub nie jest w stanie przedstawi¢ wymaganych
podmiotowych srodkéw dowodowych;

5. ktory w wyniku lekkomysinosci lub niedbalstwa przedstawit informacje wprowadzajgce w
bfad, co mogto mie¢ istotny wptyw na decyzje podejmowane przez zamawiajgcego w
postepowaniu o udzielenie zamdéwienia.

Kryterium
oceny:

OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW | SPOSOBI
OCENY OFERT.

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy bedzie kierowat sie nastepujgcymi
kryteriami i odpowiadajgcymi im znaczeniami oraz w nastepujgcy sposéb bedzie oceniat
spetnienie kryteridw:

Lp. | Kryterium Znaczenie

1. C - cena brutto oferty 60%
0

2. T- termin dostawy zamowienia 40%




Razem 100%

taczna ocena punktowa (S) obliczona zostanie wg wzoru:

S=C+T

1) Oferte, ktéra uzyska najwyzszg ilos¢ punktdéw Zamawiajgcy uzna za najkorzystniejsza.
2) Oferty oceniane bedg punktowo.

3) taczna ocena oferty stanowi sume punktéw otrzymanych za poszczegdlne kryteria oceniane
oferty. Maksymalna ilo$¢ punktéw jakg moze osiggng¢ oferta wynosi 100 pkt.

4) W trakcie oceny ofert kolejno poréwnywanym i ocenianym ofertom przyznawane sg punkty
za poszczegolne kryteria wedtug nastepujgcych zasad:
2. Kryterium - cena brutto oferty.

Cena brutto oferty okreslona w formularzu ofertowym. Wykonawca, ktéry zaproponuje najnizszg
cene brutto oferty zgodnie z formularzem ofertowym, otrzyma maksymalng liczbe punktéw za to
kryterium, tj. 60 punktéw.

Pozostatym Wykonawcom punkty zostang przyznane w nastepujacy sposob:
Oferty nie podlegajace odrzuceniu bedg oceniane wedtug wzoru:
Cn
Pc= ------ X 60 pkt, 1pkt=1%
Co
gdzie,
Pc - ilos¢ punktow za kryterium cena,
Cn - najnizsza cena ofertowa sposrod ofert nieodrzuconych,
C» — cena oferty badane;j.
3. Kryterium —termin dostawy zamowienia.

Zamawiajgcy w tym kryterium przydzieli punktacje wediug ponizszego wzoru:

10




Lp. Termin dostawy zamdwienia llos¢ punktow
1. 3 dni i mniej 40
2. 4 dni 30
2. 5 dni 20
3. 6 dni 10
4, 7 iwiecej 0

1 pkt = 1%

UWAGA I

Zamawiajacy dokona poprawienia omytki rachunkowej w obliczeniu ceny w ten sposéb, ze
jezeli cena (na druku oferty) podana liczbg nie bedzie odpowiadaé cenie podanej stownie,
przyjmie za prawidiowg cene podang stownie.

Przy poprawianiu oczywistej omytki rachunkowej Zamawiajacy bedzie stosowal sie w
szczegoélnosci do nastepujacych zasad:

- przypadku mnozenia cen jednostkowych i liczby jednostek miar: jezeli obliczona wartosé
brutto nie odpowiada iloczynowi ceny jednostkowej (za 1 szt. ) oraz liczby jednostek miar,
przyjmuje sie, ze prawidtowo podano liczbe jednostek miar oraz cene jednostkowg (za sz.)

- w przypadku sumowania cen za poszczegolne pozycje zamoéwienia: jezeli obliczona cena
nie odpowiada sumie cen za poszczegdlne pozycje zamowienia, przyjmuje sie, ze
prawidlowo podano ceny za poszczegdlne pozycje zamoéwienia.

UWAGA I

Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy
Zamawiajacy moze wybraé oferte najkorzystniejsza sposréod pozostatych ofert bez
przeprowadzania ich ponownego badaniai oceny.

Sposéb
kalkulaciji
ofertowej

ceny

1. Wykonawca zobowigzany jest uwzgledni¢ w cenie oferty wszystkie koszty niezbedne do
prawidtowego, petnego i terminowego wykonania przedmiotu zamoéwienia — wynikajgce
zaréwno z opisu przedmiotu zamdwienia oraz uwzgledniajgce inne nie ujete elementy, a
konieczne dla osiaggniecia zamierzonego celu np. koszty dostawy. Jezeli przy obliczeniu ceny
Wykonawca pominie lub nie doszacuje zakresu, ktérego wykonanie jest niezbedne przy
realizacji przedmiotu zamodwienia, nie zostanie on dodatkowo optacony po jego wykonaniu.

2. Wartos¢ zamoéwienia ogotem brutto, stanowigcg cene ofertowg, Wykonawca wpisze cyfrowo i
stownie do formularza ofertowego. Cena ofertowa powinna wynika¢ z kalkulacji cenowej
zawartej w formularzu ofertowym.

3. W Kkalkulacji cenowej nalezy uwzgledni¢ wszystkie koszty jakie poniesie wykonawca
w zwigzku z realizacjg przedmiotu umowy.

4. Ceny muszg by¢ podane cyfrowo i stownie, z doktadnoscig do dwdch miegjsc po przecinku, {j.
do 1 grosza, przy zachowaniu matematycznej zasady zaokraglania liczb, zgodnie z ktora:

a. w sytuadji, kiedy na trzecim miejscu po przecinku jest cyfra ,5” lub wyzsza, wowczas
wartos$¢ ulega zaokragleniu ,w gore” (to znaczy, ze: np. wartos¢ 0,155 musi zostaé

11




zaokraglona do 0,16);

b. w sytuaciji, kiedy na trzecim miejscu po przecinku jest cyfra ,4” lub nizsza, wowczas
wartos¢ ulega zaokragleniu ,w dof” (to znaczy, ze: np. warto$¢ 0,154 musi zostaé
zaokraglona do 0,15);

Wykonawcy przy dokonywaniu wszelkich obliczen muszg przestrzega¢ powyzszych zasad
zaokraglania. W razie pomytki w tym zakresie Zamawiajgcy dokona poprawek zgodnie z
wyzej przedstawionymi zasadami.

W sytuacji, gdy obowigzek podatkowy lezy po stronie Wykonawcy, Wykonawca ponosi
odpowiedzialnos¢ za wtasciwe okreslenie stawki podatku od towardw i ustug VAT zgodnie
Z obowigzujgcymi przepisami.

Zamawiajgcy nie dopuszcza podania ceny ofertowej i jej elementéw w walutach obcych.
Cena powinna by¢ podana w polskich jednostkach pienieznych (ztotych polskich i groszach).

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zada¢ od wykonawcédw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy
Zamawiajgcym a wykonawcg negocjacji dotyczgcych ziozonej oferty oraz dokonywanie
jakiejkolwiek zmiany w jej tresci, z zastrzezeniem poprawienia omytek rachunkowych,
pisarskich i innych.

Miejsce i forma
sktadania oferty

Oferte nalezy ztozy¢ na e-maila:
zamowienia@jedlankadps.pl

w terminie skladania do 17.02.2022 r do godz. 16:00

otwarcie ofert: 17.02.2022 r. godz. 16:10

Sposéb
przygotowania
oferty

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferta musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim, pod rygorem niewaznosci, na formularzu
ofertowym, ktdérego wzor stanowi zatgcznik nr 2 niniejszego Zapytania ofertowego.
Wykonawca moze réwniez przygotowaé wiasne formularze, jednak ich tres¢ musi zawierac
wszystkie wymagane przez Zamawiajgcego informacje.

Zamawiajgcy wymaga ztozenia oferty w postaci elektroniczne;.

Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do skfadania oswiadczen woli w
imieniu Wykonawcy. Jesli upowaznienie do sktadania oswiadczen woli nie wynika z innych
dokumentow, upowaznienie do podpisania oferty musi by¢ dotgczone do oferty
petnomocnictwo w oryginale (podpisane podpisem elektronicznym) lub kopii poswiadczonej
za zgodnos¢ z oryginatem.

W przypadku, gdy Wykonawca sktada kopie jakiegos dokumentu, musi by¢ ona
poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce (Wykonawca skiada
wiasnoreczny podpis poprzedzony dopiskiem ,za zgodnos¢ z oryginatem”).

Jezeli do reprezentowania Wykonawcy upowaznione sg tgcznie dwie lub wiecej osdb,
kopie dokumentow muszg by¢ potwierdzone za zgodnosc¢ z oryginatem przez te osoby.

Zaleca sie, aby wszystkie strony oferty byly ponumerowane. Ponadto, wszelkie miejsca,
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w ktorych Wykonawca nanidst zmiany, musza by¢ przez niego parafowane.
8) Koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.
9) Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

10) Oferta musi obejmowaé catos¢ zamdwienia, nie dopuszcza sie sktadania ofert
czesciowych.

11) W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik do oferty nalezy zatgczy¢
petnomocnictwo okreslajgce zakres petnomocnictwa. Petnomocnictwo powinno byé
podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania podmiotu, chyba, Zze
petnomocnictwo wynika z innych zatgczonych do oferty dokumentow.

12) Wszystkie wykropkowane miejsca w formularzu ofertowym muszg by¢ wypetnione przez
wykonawce, w szczegdlnosci poprzez wskazanie wszystkich oznaczen nadanych przez
producenta oferowanego towaru.

Termin
zwigzania
oferta:

Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu skfadania ofert
tj. do dnia 16.03.2022 .
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Klauzula
informacyjna

Klauzula informacyjna o ochronie danych osobowych w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej
,RODQO”, informuje, ze:

1. Administratorem danych osobowych jest Dyrektor Domu Pomocy Spotecznej w Jedlance z
siedzibg pod adresem: Jedlanka 10, 26-660 Jedlinsk, tel.48 32-13-026, e-mail:
kontakt@jedlankadps.pl

2. Dane kontaktowe do Inspektora Ochrony Danych: Mateusz Szczypior, tel 693 490 877, mail:
iod.mateusz.szczypior@gmail.com.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego,
prowadzonym w trybie podstawowym na podstawie art. 275 ust 1 pzp;

1) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu przeprowadzenia postepowania o
udzielenie zamdéwienia publicznego, zgodnie z wymaganiami okreslonymi w ustawie z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 ze zm.), a
nastepnie zawarcia umowy z wybranym wykonawca, jej realizacji oraz rozliczenia,;

2) podstawag przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b) i c) ogdlnego
rozporzgdzenia o ochronie danych z dnia 27 kwietnia 2016 r., tj. przetwarzanie jest niezbedne
do wykonania umowy, ktorej strong jest osoba, ktérej dane dotyczg, lub do podjecia dziatan
na zgdanie osoby, ktérej dane dotyczg, przed zawarciem umowy oraz przetwarzanie jest
niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze, wynikajgcego
z ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych;

3) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
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4)

7)

8)

zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 74 ustawy Pzp, a takze art.
6 ustawy z 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publiczne;.

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo zamowien publicznych, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie
zaméwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z w/w
ustawy;

posiada Pani/Pan prawo do:

zgdania dostepu do tresci swoich danych osobowych, ich sprostowania lub ograniczenia
przetwarzania,

whniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych;

nie przystuguje Pani/Panu

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
Pani/Pana dane osobowe nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu;

Pani/Pana Dane osobowe wykonawcy zawarte w protokole postepowania bedg
przechowywane przez okres 4 lat, od dnia zakohczenia postepowania o udzielenie
zamoéwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje
caly czas trwania umowy.

informujemy iz:

» w przypadku gdy wykonanie obowigzkéw, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3
rozporzgdzenia 2016/679, wymagatoby niewspotmiernie duzego wysitku, zamawiajgcy
moze zada¢ od osoby, ktérej dane dotyczg, wskazania dodatkowych informac;ji
majgcych na celu sprecyzowanie zgdania, w szczegdlnosci podania nazwy lub daty
postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego lub konkursu.

» skorzystanie przez osobe, ktérej dane dotyczg, z uprawnienia do sprostowania lub
uzupetnienia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 16 rozporzgdzenia 2016/679,
nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego lub konkursu ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z
ustawa.

» wystgpienie z zgdaniem, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 rozporzadzenia 2016/679, nie
ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakohczenia postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego lub konkursu.

Zatgczniki
Zzapytania
ofertowego

do

Zatacznik nr 1 Projekt Umowy
Zatacznik nr 2 Formularz oferty

DYREKTOR

Mariola Berus
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